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	※申請單位
	
	※連絡人
	

	※收據抬頭
	
	※電  話
	

	
	
	※手  機
	

	統一編號
	 (需開立公司抬頭者請填寫)
	傳  真
	

	※租借日期
	日期：
	※租借時間
	□早上　□下午　□晚上

	※海報內容
	範例：(((講座班(○○○老師)

	※租用教室
	□　601教室
	□　602教室
	□　603教室

	其他設備服務
	 □ 單槍投影機    □ 電腦       □ 其他               

	其他備註
	

	合計費用
	新台幣：   　　　　元整

	申請單位

確認
	申請單位確認：　　　　　　　　　　　　　日期：　　　　　　　　　

	以下內容本院人員確認匯款後，將填寫回傳申請單位後，則完成申請程序。

	繳費記錄
	 □ 已於  年  月  日 結清

 □ 已於  年  月  日 預付：新台幣　　　　　　　　　元整

	繳費方式
	 □ 劃撥：「40182921」財團法人中華工商研究院

 □ 支票：抬頭「財團法人中華工商研究院」

 □ 匯款：兆豐銀行 松南分行 銀行代號017 帳號042-09-81941-6
　　　　戶名「財團法人中華工商研究院」

 □ 現金

	本院確認
	承辦人告知確認項目：□海報 □櫃台接待 □使用教室
承辦人：                  日期：           

	備    註
	


中華工商研究院  場地租借申請表

   ※符號為必填項目
洽詢電話：02-2389-1838分機115     傳真：02-2389-0283   E-MAIL：ptrc115@cicr.org.tw
中華工商研究院 教室租借規則

一、租借場地手續及流程：

電話/現場洽詢→預定場地(日期、教室、時段)→填寫場地租借申請表→繳交場租訂金→確定場地使用權

    ＊若活動未依以下規則辦理時，本院有權中止之。 

二、使用規則：

1.洽訂時需填寫場地租借申請表並繳交(回傳)給本院。

2.必需於洽訂場地日起七天內繳交場地訂金(訂金為場租費用的1/3)，方得以確認   場地契約成立，場租餘款須租借前一日結淸(週日租借者須於週五結清)。如同時段同場地有二家以上廠商預定時，由優先繳交訂金者使用。

3.因故無法使用場地時，須於『使用日期』七天前通知本院，並可在一年內保留訂金(訂金不予退還)；若於使用前二天內臨時取消，須繳交場租全部費用的50%。

4.使用場地請勿逾時，以免影響下個時段活動進行，若需延長時間，須視下個時段   無廠商預借的情況下始可延長。且若超過17:30，則17:30~18:00須加收下一   時段場租的50%，18:00開始則以全時段收費。

5.租借廠商除了原訂預借之場地外，事先告知欲租借另一場地置放訓練有關之物品   或經本院同意之使用用途者，每一使用時段須加收1100元；若於使用場地當日   才告知，每一使用時段則加收1300元。(在優惠期間，仍為全額付費。)

6.租借廠商若須使用櫃檯接待上課人員，請事先告知，可免費使用一小時，之後若   仍須繼續使用櫃檯，一小時以200元計費，此費用在優惠期間，仍為全額付費。    (因本院業務需要，廠商承租日當天之櫃檯使用權是否可開放，應由本院決定之)

7.租借廠商於使用原預訂之場地後，臨時告知欲更換本院其他場地，須加收原租借場地 整理費200元；若更換後之使用場地費用較原租借之場地費用高者，須另補齊差額。

8.請愛護場內設備器材，如有毀損須照價賠償；若自行攜帶設備器材者，應先告知   並取得同意。

9.使用單位如需自行佈置場地，請事先取得同意；佈置標語、海報及宣傳品等亦請事先告知，如有張貼不當導致破壞場地環境者，須依毀損程度照價賠償。

10.場地開放期間如遇颱風、天災或其他不可抗力之因素，以台北市政府及人事行政局公告是否停止上班上課為主。

三、場地收費標準如
	時段

場地
	容納

人數
	上午

9:00~12:30
	下午

13:30~17:00
	晚上

18:00~21:30
	特別時段收費

	601
	25人
	3200
	3200
	3200
	週六、日(晚上不提供場地租借服務)


	602
	33人
	3600
	3600
	3600
	

	603
	35人
	3600
	3600
	3600
	


四、免費服務：

1.茶水、紙杯（建議攜帶環保杯）
2.無線網路環境
五、付費服務：

1.單槍投影機（每一時段＄500）

2.電腦設備(每一時段＄400)
*租用設備如有毀損須照價賠償

六、交通資訊：

1.停車資訊如下：

	停車場名稱
	地址
	入口距離

	峨嵋立體停車場 
	台北市峨嵋街83號(峨嵋街、昆明街)
	步行約7~8分鐘

	洛陽立體停車場 
	台北市環河南路一段1號(
	步行約7~8分鐘

	中山堂停車場
	台北市延平南路98號地下室
	步行約4~5分鐘

	獅子林停車場
	台北市西寧南路36號(漢口街入口)
	步行約3~4分鐘

	嘟嘟房停車場
	台北市中華路1段15號旁 
	步行約2~3分鐘


2.公車搭至中華路北站，過馬路立即抵達本院訓練中心：

12、202、202(區間)、205、206、212、212(直行車)、218、218(直達)、221、223、231、232、234、246、249、250、252、253、260、262、262(區間)、265、265(右)、265(左)、265(夜)、265(區間車)、302、304承德線、304重慶線、307、310、49、601、604、628、635、635(副)、640、652、658、659、660、662、667、701、702、703、703(副)、705、9、萬華區西門町接駁專車、藍29。

3.搭乘捷運者，可搭板南線至西門站六號出口徒步區出(步行約6-8分鐘)、搭松山線至捷運北門站-1號出口後步行3-5分鐘。

4.搭火車者，約步行十五分鐘即可到達，或搭公車一站即可抵達。
